
[지방대학활성화사업] 특성화커뮤니티 접수 매뉴얼

1. 세명대학교 포탈시스템 접속 – 학사행정 클릭 : 커뮤니티 리더가 대표로 접수

２. ① CHARM 탭 – ② 특성화커뮤니티 - ③ 학생커뮤니티_신청(학생)- ④ 분야, 영역 

확인 - ⑤ 신규 클릭

클릭!



 

[6]

[7] 상세정보 입력

[8]

※ 신청서, 보고서 
등 멘토(지도교수)의 

서명이나 지도를 받는 
경우가 다수 있을 수 

있으니 이 점들을 
충분히 고려하여 
위촉하여 주시기 

바랍니다.

※ 추후 담당자가 일괄 업로드

※ 리스트업이 되며 [입력]/[출력] 버튼이 활성화됨  [9]   [10]  [11]

※‘주간계획서’, ‘참여자’, ‘멘토’ [입력] 진행



[9]-1 : 내용입력

※ 2학기 활동기간 : 10/30(월)~12/29(금)
※ 가계획이므로 실제 활동과 달라져도 무관
※ 최소 5주 이상 작성 (단, 우수커뮤니티 심사시 활동주차 수 가산점 부여)

[9]-2

[10]-4 [10]-1 [10]-5
[10]-3

[10]-2

※ [10-1] & [10-2] 반복하여 구성원 추가 (신청 후 구성원 수정기간이 부여되므로, 현재는 최소 인원 기준만 충족하여 신청할 것)
※ ‘리더’ 만 직책 변경
※ [저장] 버튼은 최후 1회만 누를 것 (누르는 만큼 입력된 학생들이 중복하여 저장됨)



[11]-1 [11]-4

[11]-2 [11]-3

※대표멘토: ‘예’ 로변경

[12]  [13]  [14] 
※‘신청서’,‘주간계획서’,‘참가자명부’ [출력]하여 서명 후 지방대학활성화 사
업단 (본관401호) 방문 제출



하단 리더 서명후,
‘주간계획서’ 및 구성원 서명받은 ‘참
가자명부’ 함께 담당자에게 보여드리
며 확인 

※리더서명

※ 멘토(지도교수) 서명

[12]

[13]



[14]

※ 구성원 전체 자필 서명
(합의하에 리더가 대리서명 가능

※ 리더서명


